Doporuceni k provedeni vnitirniho auditu
o nakladani s osobnimi tdaji v TJ/SZ

Vazeni zastupci télocviénych jednot a sokolskych Zup,

dne 25.5.2018 vstoupilo v i¢innost Obecné narizeni EU €. 2016/679 (dale jen ,,GDPR*), které
prinasi sportovnim klubtim a télocviénym jednotam (dale jen ,jednotam*) nové povinnosti.

Spolecné s timto navodem respektive doporu¢enim na provedeni analyzy nakladani s osobnimi tidaji ve Vasi
jednoté (Zupé€) se k Vam dostévaji také nové formulare piihlasek, a formulafe pro souhlasy se zpracovanim
osobnich ddaji pro ¢leny. Spolecné s nimi také dokumenty Odpovédi na nejcastéjsi otazky k formulaii
informace a souhlas ¢lena a Doporuéeni k auditu. Tyto dokumenty vznikly v rameci spole¢ného postupu COS,
COV, CUS, Orla a nékterych sportovnich svazii.

Soudasné je na webovych strankach COS k dispozici (odkaz v zapati webu - PRO CLENY > Dokumenty a info
ke stazeni) aktualni znéni Radu k ochrané osobnich tidajit v COS, ktery je zavazny pro vSechny ¢leny
a zaméstnance COS a je pouzitelny v soucasné podobé (s novelizaci se po¢itd po pfijeti tzv. adaptaéniho
zakona k GDPR) i po 25.5.2018. Po prostudovani uvedenych dokumentti by VAm méla byt problematika
nakladani s osobnimi tdaji v ramci COS jasn&jsi.

S GDPR bude urcité spojena nutnost vétsiho papirovani, a nékteré kroky si vyzadaji Vas ¢as. Pomoci GDPR
nékteré firmy strasi nesmirné vysokymi sankcemi a nabizi certifikaci a poradenstvi. Vétsina z téchto strasaka
je pfehnan4 a nabidka placenych sluZeb pro potteby TJ/SZ zcela zbyteén4. To ale neznamen4, 7e za nesplnéni
GDPR nehrozi vlibec Zaddné sankce. Proto je ti'eba se problematice vénovat i na tirovni TJ a nejprve se pokusit
zpracovat si audit vlastnimi silami.

Bohuzel neni mozné vyrobit univerzalni vzor, kam by se vidy doplnil jen nazev jednoty, v kazdé jednoté to
mate nastavené trochu jinak. Nicméné se pokusim uvést par tipd, které Vam zpracovani auditu usnadni .

Vtele doporucuji procist skvéle zpracovany ndvod na GDPR od odbornika na ochranu osobnich udaji Petra

Kaminka na webu https://sites.google.com/site/jaknagdpr/. Tento ndvod VAm pomiiZe zorientovat se

v zékladnich pojmech a hlavné je vybornym privodcem pro zpracovani datového auditu na skute¢né vysoké
drovni.

Pokud by pro Vas postup dle uvedeného navodu byl prilis naroény, doporucuji provést alespon nize uvedenou
minimalistickou variantu auditu.

Pokud by i po prostudovani vSech zminénych materialti ztstavali néjaké nejasnosti, miiZzete se s dotazy
obracet na email: janda@akjanda.cz a do predmétu prosim uvadéjte “GDPR SOKOL”.

Minimalisticka varianta audit v rameci TJ

Natizeni zndmé pod zkratkou “GDPR” je nastaveno tak, Ze diikazni bfemeno pienasi na spravce osobnich
udajt (TJ). Je tedy potieba vénovat cas vyrobé dokumentu, kde shrnete zakladni informace o nakladani
s osobnimi tdaji v TJ. Je vcelku jedno zda se bude jednat o slozku v poc¢itadi, Sanon, excelovou tabulku nebo
rukou psany seSit.

Pokud mate za to, Ze Zadné osobni tdaje nezpracovavate a tudiz nemusite ve vztahu k GDPR nic dé€lat.
Uvédomte si, Ze osobnim tidajem je takika jakykoliv Gdaj o fyzické osob€, prosté vse co ji mlze (pomoci)
identifikovat. Osobnim udajem je i jméno a piijmeni nebo e-mailova adresa, kterou o sobé nékdo verejné
sdéli nebo ktery je dostupna z vefejnych zdroji (naptiklad kdyz si najdete telefonni ¢islo na webovych
strankach a nasledné si ho uloZite do telefonu, uz pracujete s osobnimi tidaji). Osobni tdaje tedy v TJ a SZ
evidujeme naprosto vsichni.


https://sites.google.com/site/jaknagdpr/
mailto:janda@akjanda.cz

V nasledujicim textu budu predpokladat, zZe audit budete zpracovavat v el. dokumentu, ale misto néj si
muzete samoziejmé dosadit i ten zminiovany seSit, pokud si ho jako nosi¢ zvolite. Do dokumentu je tfeba k
zacatku Gcinnosti GDPR zapsat zakladni informace a stav k 25.5.2018, néasledné prubézné dalsi zapisy, které
vyplynou ze zavéri auditu.

Prvni tfetinu dokumentu vénujte analyze soucasné situace. Aby byl dokument dostateéné prehledny,
nadepiste si kazdou stranku nadpisem, ktery usnadni orientaci v dokumentu a praci s nim. Mize jit naptiklad
o nasledujici nadpisy: Zaméstnanci, Funkciona¥i, Clenové TJ, Niajemci, Partneii a dodavatelé,
Ostatni. Posledni zbytkova kategorie je dulezita, budete do ni potfebovat zaznamenat vSe, co se nebude dat

priradit jinam.

K nadpisiim dopliite vSechny seznamy, databaze a osobni Gdaje, které v TJ evidujete (naptiklad seznam
¢lend, seznam najemcti, seznam zaméstnanci, jsou-li vedeny tak také seznamy byvalych zaméstnancd, ¢lent
a njjemct, seznam vystavenych faktur apod.)

Co? Kde? Proc¢? Jak? Jak dlouho?

U kazdého z uvedenych seznami je tieba vypsat odpovédi na tyto otazky:

Co je obsahem seznamu? (naptiklad jméno a pi{jmeni, adresa, ¢lenstvi v oddile, doba clenstvi)

Kde tdaje vedete? (v papirovém sesité nebo v PC)

Pro¢ je potfebujete, tedy zda existuje titul, kviili nému?Z informace vedete. (Odpovéd na tuto otazku je
nejdilezit&jsi: nékdy tidaje potfebujete ze zdkona, z diivodu pozadavku COS, jindy ptijde o oprdvnény zdjem
spolku - tidaje jsou potreba pro vlastni ¢innost TJ. Pokud Zadnou odpovéd na otazku “Pro¢?” nenajdete,
vznika problém, ktery vytesite dle odstavce Opattfeni k naprave.

Jak mate zabezpeceno, Ze se se k seznamu nedostane neopravnéna osoba (napiiklad uklizecka nebo navstéva
v kancelati TJ). (Odpovéd na tuto otazku bude také jednoduché: nékdo zamyka vsechny Sanony do skiiné€,
jiny mé vse v polici a zamyka jen kancelar).

Jak dlouho osobni idaje uchovavate bude posledni otazka, odpovéd na ni bude slouzit k vyhodnoceni, zda
je doba pfimétena.

Opatieni k naprave

Druha tretina dokumentu musi byt vénovana vylepSeni stavajici situace.

Napriiklad: Mame Sanony s osobnimi tdaji v kancelaii v knithovné, poridime si zamykatelnou plechovou
skiiti, jak piedpokladd Rad k ochrané osobnich udajii v COS. Poéitaé neni zabezpedeny vstupnim heslem,
coZ napravime v terminu do DD.MM.RRRR. Vytvoiite si tak seznam tikol#, aby Ut¥ad pro ochranu osobnich
adaju vidél, Ze jste se nad tim zamysleli a pfijali né€jaka opatieni. Za pil roku zkontrolujte a zapiste, zda jste
vSechny tkoly splnili, pfipadné si nové ulozite.

Chyby a prolomeni bezpec¢nostniho rizika

Pokud se stane, Ze s osobnimi tdaji nalozite néjak chybné, nemusite to okamzité nikam hlésit, ale musite
takové “preSlapy” evidovat. Na konec dokumentu si tak napiste jesté jeden nadpis: Prolomeni
bezpecénostniho rizika nebo Chyby a omyly. Pravé sem pak zapisujte vSechny kritické situace, omyly,
maily se seznamem c¢lenti odeslané na $patnou adresu, ztratu dokumenti s osobnimi Gdaji ¢lend, odcizeni
kli¢t od kanceléte, spravné byste méli zapisovat i spustény pocita¢ ponechany bez dozoru v dosahu 3. osoby.
Kazdou takovou zapsanou udalost vyhodnotite a dle velikosti rizika jen situace naprosto katastrofalni ohlasite
U0O0U (napiiklad kdyz kancelai TJ vykradou a zmizi i listiny & poéitade s osobnimi tidaji ¢lent).

Pro Ceskou obec sokolskou

Mgr. Pavel Janda, pravnik COS
kvéten 2018
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